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	Приложение № 1 к административному регламенту   Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Блок-схемы последовательности действий

при исполнении государственной функции 

Подготовка и проведение проверок, 
обработка результатов проверок


















































































































Работа с обращением по вопросу о нарушении прав 

потребителей образовательных услуг



































Работа с отдельными обращениями






Подготовка по итогам кварталов и года аналитических материалов об осуществлении контроля за соблюдением лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности








	
	Приложение № 2  к административному регламенту Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики    по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


   Образец
____________________________________________

  должность руководителя, полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность
  ___________________________________________

инициалы и фамилия руководителя 

   ___________________________________________

местонахождение организации, 

осуществляющей образовательную деятельность
Уведомление

о проведении плановой

(внеплановой) выездной проверки

В соответствии с приказом  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики от «___» __________ 20___ г. № ____ в период с «____» __________20__ г. по «____» __________20__ г.  будет проведена плановая (внеплановая) выездная проверка ___________________________________________

________________________________________________________________________

полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность, и предмет проверки

Прошу Вас представить лицам, уполномоченным на проведение проверки, необходимые материалы и документы.
	 Начальник отдела по надзору и

контролю в сфере образования  
Министерства образования и науки

Карачаево-Черкесской Республики            
	__________

      (подпись) 
	                    _________ 

                         (инициалы,фамилия)


 Приложение: копия приказа  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики о проведении плановой (внеплановой) выездной проверки на ___ листах в ___ экз. 
	
	Приложение № 3 к административному регламенту Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики   по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец
____________________________________________

  должность руководителя, полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность
  ___________________________________________

инициалы и фамилия руководителя 

   ___________________________________________

местонахождение организации, 

осуществляющей образовательную деятельность
Запрос 

о представлении документов для проведения
документарной проверки 
На основании приказа Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики   от «___» __________ 20___ г. № ____ в период с «____» __________20__ г. по «____» __________20__ г. будет проведена плановая (внеплановая) документарная проверка______________________________________

________________________________________________________________________

полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность, и предмет проверки

Прошу представить в течение десяти рабочих дней со дня получения настоящего запроса в Министерство образования и науки Карачаево-Черкесской Республики   (г. Черкесск, пр.Ленина,1, Дом Правительства)  следующие документы:
1) ____________________________________________________________

2) ____________________________________________________________

3) ____________________________________________________________
Указанные документы прошу представить в виде копий, заверенных печатью организации и подписью руководителя организации.

  Министерство образования и науки Карачаево-Черкесской Республики   разъясняет, что непредставление или несвоевременное представление в государственный орган (должностному лицу) сведений (информации), представление которых предусмотрено законом и необходимо для осуществления этим органом (должностным лицом) его законной деятельности, а равно представление в государственный орган (должностному лицу) таких сведений (информации) в неполном объеме или в искаженном виде, влечет административную ответственность, предусмотренную ст. 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях. 
Приложение: копия приказа Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  о проведении плановой (внеплановой) документарной проверки на ___ листах в ___ экз. 

	Начальник отдела по надзору и контролю в сфере образования  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики            

	______________

          подпись
	            ______________

               инициалы, фамилия


	
	Приложение № 4 к административному регламенту  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


                                                                                    Образец

____________________________________________

  должность руководителя, полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность
  ___________________________________________

инициалы и фамилия руководителя 

   ___________________________________________

местонахождение организации, 

осуществляющей образовательную деятельность
Уведомление 

об установлении противоречий в представленных для проведения документарной проверки документах/об установлении несоответствия  сведений в представленных для проведения документарной проверки документах сведениям, имеющимся в Министерстве
В ходе проведения в отношении ________________________________________

________________________________________________________________________

полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность

плановой (внеплановой) документарной проверки выявлены(о) следующие ошибки и (или) противоречия в представленных документах / несоответствие сведений, содержащихся в представленных документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у  Министерства документах:

1. __________________________________________________________________.

2. _________________________________________________________________.

указываются конкретные выявленные ошибки и противоречия  в документах / конкретные документы, представленные  организацией, осуществляющей образовательную деятельность, и имеющиеся в Министерстве
На основании изложенного и в соответствии с пунктом 8 статьи 11 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» ______________

_______________________________________________________________________

полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность

надлежит представить в течение десяти рабочих дней со дня получения настоящего уведомления в Министерство образования и науки Карачаево-Черкесской Республики (г. Черкесск, пр.Ленина,1, Дом Правительства) необходимые пояснения в письменной форме.

	 Начальник отдела по надзору и контролю в сфере образования  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики            


	______________

          подпись
	            ______________

               инициалы, фамилия


	
	Приложение № 5 к административному регламенту Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

                                                         Утверждаю

                                   Министр образования и науки Карачаево-

  Черкесской    Республики 
__________________  инициалы, фамилия
                                                                    подпись

                                                                    «___» _____________ 20___ г.
                                                                                                  дата утверждения отчета
Отчет

о проведении плановой (внеплановой) выездной (документарной) проверки 

________________________________________________________________

полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность, и предмет проверки

1. Основание для проведения плановой (внеплановой) выездной (документарной) проверки: ______________________________________________.
2. Цель и задачи проверки:

 Цель проверки: _____________________________________________________.

 Задачи проверки: ____________________________________________________.
3.  Сроки проведения плановой (внеплановой) выездной (документарной)  проверки: _____________________________________________________________.
4. В ходе проведения плановой (внеплановой) выездной (документарной)  проверки были проведены следующие  мероприятия  по  контролю, необходимые для достижения цели и задач проведения проверки: 

1) _________________________________________________________________;

2) _________________________________________________________________.
5. По результатам проведения плановой документарной проверки установлены следующие нарушения:

1) __________________________________________________________________;

2) _________________________________________________________________.
6. Квалификация выявленных в ходе проведения плановой (внеплановой) выездной (документарной)  проверки нарушений: __________________________.
7. По результатам проведенной плановой (внеплановой) выездной (документарной)  проверки проверяющий пришел к следующим выводам: ________________________________________________________________________.

8. Предложения проверяющего по результатам плановой (внеплановой) выездной (документарной) проверки: _____________________________________.
____________________

      дата составления отчета
Проверяющий(ие)                               ______________                     _____________                                                         

                                                                                            подпись                                              инициалы, фамилия                                   

	
	Приложение № 6 к административному регламенту  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

____________________________________________

  должность руководителя, полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность
  ___________________________________________

инициалы и фамилия руководителя 

   ___________________________________________

местонахождение организации, 

осуществляющей образовательную деятельность
Предписание

 об устранении выявленных нарушений 
В результате проверки, проведенной в соответствии с приказом Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  от «___» ________ 20__ г. № _____  ___________________, в отношении __________________  

       наименование приказа

________________________________________________________________________,

полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность
были выявлены следующие нарушения лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности (акт проверки от «__» ______ 20__ г. № __):

1. __________________________________________________________________.

2.__________________________________________________________________.

3. __________________________________________________________________.

4. _________________________________________________________________.

5. _________________________________________________________________.

На основании вышеизложенного ________________________________________

                                                                     полное наименование организации, осуществляющей образовательную                                                                          

                                                                   деятельность
предписываю:

1) Рассмотреть настоящее предписание, принять меры к устранению выявленных нарушений лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности, причин, способствующих их совершению. 

При необходимости рассмотреть вопрос о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших ненадлежащее исполнение своих обязанностей.

2) Представить в Министерство образования и науки Карачаево-Черкесской Республики в срок до «___» ___________ 20____ года отчет об исполнении предписания с приложением надлежаще заверенных копий  документов, подтверждающих исполнение предписания.
Дополнительно информируем о том, что неисполнение настоящего предписания в установленный срок влечет ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

	Министр образования и науки Карачаево-Черкесской Республики            
	      ___________

подпись
	           _________________

                 инициалы, фамилия


	
	Приложение № 7 к административному регламенту  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

Министру образования и науки Карачаево-Черкесской Республики         
_____________________________________

                                                    инициалы, фамилия  

ОТЧЁТ
_________________________________________________________________

полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность/учредителя
об исполнении предписания 

По результатам проверки, проведённой на основании приказа Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики от «___» ________ 20__ г. № ____,  ______________________________________________                             

      полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность,                 
                                                учредителя                      
было выдано предписание об устранении выявленных нарушений (предписание  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики от «____»__________20__ г. № ___ ).

В ходе исполнения предписания приняты следующие меры, проведены мероприятия и действия:

1. _________________________________________________________________.

2. _________________________________________________________________.
(информация излагается по каждому выявленному нарушению с приложением надлежаще заверенных копий  документов, подтверждающих исполнение предписания)

Руководитель                                  ______________                          _______________
                                                                          подпись                                                        инициалы, фамилия
М.П.

	
	Приложение № 8 к административному регламенту  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

___________________________________________

  должность руководителя, полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность
  ___________________________________________

инициалы и фамилия руководителя 

   ___________________________________________

местонахождение организации, 

осуществляющей образовательную деятельность
Уведомление

об исполнении/неисполнении предписания

  Министерство образования и науки Карачаево-Черкесской Республики рассмотрел отчет _________________________________________________

                                              полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность,   

                                       органа местного самоуправления,  осуществляющего  управление в сфере образования
об исполнении предписания Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  от «___» _____________ 20___ г. № ____ об устранении нарушений, выявленных в ходе плановой/внеплановой документарной/выездной проверки, проведенной в соответствии с приказом   Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики от «___» _____________ 20___ г. № ____, и уведомляет о снятии с контроля указанного предписания/и уведомляет, что предписание считается неисполненным по следующим причинам:

1. __________________________________________________________________.

2. _________________________________________________________________.

указываются конкретные неисполненные пункты предписания
	Министр образования и науки Карачаево-Черкесской Республики            
	______________

          подпись
	            ______________

               инициалы, фамилия

	
	Приложение № 9 к административному регламенту  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

                                                          ПРИКАЗ

от «____»  _______​​______20____г.                                                                      № _____

О приостановлении действия лицензии

на осуществление образовательной деятельности
В соответствии с пунктом 24 статьи 33.1 Закона Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», на основании Положения о  Министерстве образования и науки Карачаево-Черкесской Республики, утвержденного  Указом Президента Карачаево-Черкесской Республики от 26 мая 2010 года №65, в связи с неисполнением ____________________________

________________________________________________________________________

полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность, учредителя

предписания Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики об устранении выявленных нарушений от «__» ______ 20__ г. № _____ приказываю:

1. Приостановить действие лицензии на осуществление образовательной деятельности ____________________________________________________________
                 полное наименование и местонахождение организации, осуществляющей образовательную деятельность
________________полностью / в отношении следующих образовательных программ

      реквизиты лицензии
________________________________________________________________________/

                          указываются наименования образовательных программ в соответствии с лицензией
 образовательной деятельности филиала(ов) / места осуществления образовательной деятельности ______________________________ на срок с «___» _________ 20___ г. 

                                       указываются адреса мест осуществления 

                                           образовательной деятельности
по «___» ____________ 20___г .

2. Установить ________________________________________________________

                                      полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность, учредителя
срок представления отчета об исполнении предписания и документов, содержащих сведения, подтверждающие исполнение предписания, неисполнение которого явилось основанием для приостановления действия лицензии, до «__» _________ 20___ г.

3. Направить копию настоящего приказа в течение пяти рабочих дней со дня его подписания в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственной регистрации юридических лиц, по месту нахождения лицензиата, лицензиату и его учредителю.

 
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на  отдел по   надзору и контролю в сфере образования  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики.
	Министр образования и науки Карачаево-Черкесской Республики            
	      ___________

подпись
	           _________________

                 инициалы, фамилия


	
	Приложение № 10 к административному регламенту  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

____________________________________________

полное наименование органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государственной регистрации юридических лиц, по месту нахождения лицензиата
   ___________________________________________

местонахождение органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государственной регистрации юридических лиц, по месту нахождения лицензиата
_________________________________________

наименование учредителя
   ___________________________________________

местонахождение учредителя
_________________________________________

наименование лицензиата
   ___________________________________________

местонахождение лицензиата

Уведомление
о приостановлении действия лицензии 

на осуществление образовательной деятельности
 Министерство образования и науки Карачаево-Черкесской Республики уведомляет, что в соответствии с приказом Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики от «__» __________ 20__ г. № ______ «О приостановлении действия лицензии на осуществление образовательной деятельности» действие лицензии ____________________________

_______________________________________________________________________
                                      полное наименование, местонахождение, ИНН, ОГРН организации, осуществляющей образовательную деятельность (лицензиата)

_________________________________________________________________________________________________

 реквизиты лицензии

приостановлено полностью/ в отношении следующих образовательных программ ________________________________________________________________________/

                          указываются наименования образовательных программ в соответствии с лицензией
 образовательной деятельности филиала(ов) / места осуществления образовательной деятельности ______________________________ на срок с «___» _________ 20___ г. 

                                       указываются адреса мест осуществления 

                                           образовательной деятельности
по «___» ____________ 20___г .

Приложение: копия приказа Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики от «__» __________ 20__ г. № ______ «О приостановлении действия лицензии на осуществление образовательной деятельности» на ___ листах в 1 экз. каждому адресату.
	Министр образования и науки Карачаево-Черкесской Республики            
	      ___________

подпись
	           _________________

                 инициалы, фамилия


	
	Приложение № 11 к административному регламенту  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

ПРИКАЗ

от «____»  _______​​______20____г.                                                                      № _____

О возобновлении действия лицензии

на осуществление образовательной деятельности
В соответствии с пунктом 24 статьи 33.1 Закона Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», на основании Положения о Министерстве образования и науки Карачаево-Черкесской Республики, Положением утвержденного  Указом Президента Карачаево-Черкесской Республики от 26 мая 2010 года №65  , в связи с исполнением ____________________________

________________________________________________________________________

полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность, учредителя

предписания  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики об устранении выявленных нарушений от «__» ____________ 20__ г. № _______, неисполнение которого явилось основанием для приостановления действия лицензии, приказываю:

1. Возобновить действие лицензии на осуществление образовательной деятельности ____________________________________________________________
                 полное наименование и местонахождение организации, осуществляющей образовательную деятельность
________________ полностью / в отношении следующих образовательных программ

       реквизиты лицензии
________________________________________________________________________/

                          указываются наименования образовательных программ в соответствии с лицензией
 образовательной деятельности филиала(ов) / места осуществления образовательной деятельности _____________________________________ с «___» _________ 20___ г. 

                                                указываются адреса мест осуществления 

                                                         образовательной деятельности
по «___» ____________ 20___г .

2. Направить копию настоящего приказа в течение пяти рабочих дней со дня его подписания в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственной регистрации юридических лиц, по месту нахождения лицензиата, лицензиату и его учредителю.

 
3.  Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на  отдел по   надзору  и контролю  в сфере образования  Министерства образования и науки 
Карачаево-Черкесской Республики.

	Министр образования и науки Карачаево-Черкесской Республики            
	      ___________

подпись
	           _________________

                 инициалы, фамилия


	
	Приложение № 12 к административному регламенту  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

____________________________________________

полное наименование органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государственной регистрации юридических лиц, по месту нахождения лицензиата
   ___________________________________________

местонахождение органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государственной регистрации юридических лиц, по месту нахождения лицензиата
_________________________________________

наименование учредителя
   ___________________________________________

местонахождение учредителя
_________________________________________

наименование лицензиата
   ___________________________________________

местонахождение лицензиата

Уведомление
о возобновлении действия лицензии 

на осуществление образовательной деятельности
  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики уведомляет, что в соответствии с приказом  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики от «__» __________ 20__ г. № ______ «О возобновлении действия лицензии на осуществление образовательной деятельности» действие лицензии __________________________________________

_______________________________________________________________________
                                      полное наименование, местонахождение, ИНН, ОГРН организации, осуществляющей образовательную деятельность (лицензиата)

_________________________________________________________________________________________________

 реквизиты лицензии

возобновлено полностью/ в отношении следующих образовательных программ ________________________________________________________________________/

                          указываются наименования образовательных программ в соответствии с лицензией
 образовательной деятельности филиала(ов) / места осуществления образовательной деятельности ______________________________  «___» _________ 20___ г. 

                                       указываются адреса мест осуществления 

                                           образовательной деятельности
Приложение: копия приказа  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики от «__» __________ 20__ г. № ______ «О возобновлении действия лицензии на осуществление образовательной деятельности» на ___ листах в 1 экз. каждому адресату.
	 Министр образования и науки Карачаево-Черкесской Республики            
	      ___________

подпись
	           _________________

                 инициалы, фамилия


	
	Приложение № 13 к административному регламенту    по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

ПРИКАЗ

от «____»  _______​​______20____г.                                                                      № _____

О продлении срока приостановления действия лицензии

на осуществление образовательной деятельности
В соответствии с пунктом 24 статьи 33.1 Закона Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», на основании Положения о Министерстве образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  утвержденного  Указом Президента Карачаево-Черкесской Республики от 26 мая 2010 года №65, в связи с повторным неисполнением __________________

________________________________________________________________________

полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность, учредителя

предписания Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  об устранении выявленных нарушений от «__» ____________ 20__ г. № ________,  и направлением       в  ___________________________       заявления      об 

                                                                           наименование суда
аннулировании лицензии на осуществление образовательной деятельности приказываю:
1. Продлить срок приостановления действия лицензии на осуществление образовательной деятельности ______________________________________________
                                                                             полное наименование и местонахождение организации, осуществляющей  

                                                                                                           образовательную деятельность
_____________________ на период с «___» _____________ 20 ___ г. до вступления в

        реквизиты лицензии    

законную силу решения суда.
2. Направить копию настоящего приказа в течение пяти рабочих дней со дня его подписания в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственной регистрации юридических лиц, по месту нахождения лицензиата, лицензиату и его учредителю.

3.  Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на  отдел по   надзору и  контролю  в сфере образования  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики.

	Министр образования и науки Карачаево-Черкесской Республики            
	      ___________

            подпись
	           _________________

                 инициалы, фамилия


	
	Приложение № 14 к административному регламенту   Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

____________________________________________

полное наименование органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государственной регистрации юридических лиц, по месту нахождения лицензиата
   ___________________________________________

местонахождение органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государственной регистрации юридических лиц, по месту нахождения лицензиата
_________________________________________

наименование учредителя
   ___________________________________________

местонахождение учредителя
_________________________________________

наименование лицензиата
   ___________________________________________

местонахождение лицензиата

Уведомление
о продлении срока приостановления действия лицензии 

на осуществление образовательной деятельности
 Министерство образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  уведомляет, что в соответствии с приказом Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики    от «__» __________ 20__ г. № ______ «О продлении срока приостановления действия лицензии на осуществление образовательной деятельности» срок приостановления действия лицензии_______________________________________________________________
                                      полное наименование, местонахождение, ИНН, ОГРН организации, осуществляющей образовательную деятельность (лицензиата)

______________________________________________ продлен с «___» ____________ 20____г. до 
                          реквизиты лицензии

вступления в законную силу решения суда.
Приложение: копия приказа  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  от «__» __________ 20__ г. № ______ «О продлении срока приостановления действия лицензии на осуществление образовательной деятельности» на ___ листах в 1 экз. каждому адресату.
	Министр образования и науки Карачаево-Черкесской Республики            
	      ___________

подпись
	           _________________

                 инициалы, фамилия


	
	Приложение № 15 к административному регламенту  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики    по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

___________________________________________

                                                                                            наименование государственного органа

                                                                                        (Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  ) 

__________________________________________

                                                                                                          Ф.И.О. соответствующего должностного лица/
                                                                                                                      должность соответствующего лица
__________________________________________

                                                                                                  Ф.И.О. (последнее – при наличии)

                                                            проживающего _____________________________________

                                                                                                                         почтовый адрес, по которому должны быть  

                                                                                                                             направлены ответ, уведомление о 

                                                                                                                            переадресации обращения
Обращение (предложение, заявление, жалоба)

Прошу_____________________________________________________________ .



излагается суть обращения (предложения, заявления, жалобы)

К обращению (предложению, заявлению, жалобе) прилагаю ________________.

                                                                                                      перечень прилагаемых документов                

                                                                                                                                                      и материалов либо их копий


Дата                                                                                                             Личная подпись
	
	Приложение № 16 к административному регламенту  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

____________________________________________

полное наименование органа/ФИО должностного лица, в который(ому) переадресовывается обращение
   ___________________________________________

местонахождение органа/адрес должностного лица, в который(ому) переадресовывается обращение
О переадресации обращения
В  Министерство образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  (далее –  Министерство) «__» _________ 20__ г. (вх. № ____) поступило обращение гражданина __________________ о _______________________________. 
                              ФИО гражданина                                коротко излагается суть обращения
В ходе рассмотрения обращения должностными лицами  Министерства установлено _____________________________________________________________. 
                  мотивированное обоснование невозможности рассмотрения обращения  Министерством    

На основании изложенного и в соответствии со статьей 8 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», __________________________________________________

                                                    наименование нормативного правого акта, устанавливающего компетенцию 

                                                            органа/должностного лица, в который(ому) переадресовывается обращение
 Министерство    направляет    в ____________________________________ 
                                                                          наименование органа/должностного лица, 

                                                                          в который(ому) переадресовывается обращение
обращение _________________ для рассмотрения по существу.

                           ФИО гражданина                                
Приложение: обращение на ____ листах в 1 экз.
	 Министр образования и науки Карачаево-Черкесской Республики            
	      ___________

подпись
	           _________________

                 инициалы, фамилия

	
	Приложение № 17 к административному регламенту  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

____________________________________________

должность (в случае, если имеется), инициалы, фамилия заявителя 
____________________________________________

адрес заявителя
Уведомление 

о переадресации обращения

Уважаемый (ая) ______________________________ !

                                    имя, отчество заявителя
 Министерство образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  (далее – Министерство) уведомляет Вас о том, что Ваше  обращение, поступившее в  Министерство «___» ____________ 20___г. (вх. № ___), о ___________________________ на основании статьи 8 Федерального закона от 2 мая                         
коротко излагается суть обращения

2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», ввиду того что ________________________________________________

                                                        мотивированное обоснование невозможности рассмотрения обращения  

                                                       Министерством                                  

передано для рассмотрения по существу _____________________________________.

                                                       наименование органа/должностного лица, которым переадресовано обращение
	Министр образования и науки Карачаево-Черкесской Республики            
	      ___________

подпись
	           _________________

                 инициалы, фамилия


	
	Приложение № 18 к административному регламенту  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики    по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

____________________________________________

должность (в случае, если имеется), инициалы, фамилия заявителя 
____________________________________________

адрес заявителя
О возврате обращения

Уважаемый (ая) ______________________________ !

                                    имя, отчество заявителя
 Министерство образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  (далее –  Министерство) на основании статьи 8 Федерального закона от 2 мая  2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» возвращает Вам Ваше обращение о ______________________________, 

                                                                                          коротко излагается суть обращения

поступившее в Министерство «___» ____________ 20___г. (вх. № ___), ввиду того что ______________________________________________________________________ . мотивированное обоснование невозможности рассмотрения обращения  Министерством и переадресации его  в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов
Приложение: обращение на ____ листах в 1 экз.

	Министр образования и науки Карачаево-Черкесской Республики            
	      ___________

подпись
	           _________________

                 инициалы, фамилия


	
	Приложение № 19 к административному регламенту  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики    по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


                                                                                                                                                                                      Образец
____________________________________________

должность (в случае, если имеется), инициалы, фамилия заявителя 
____________________________________________

адрес заявителя
Уведомление 

о назначении проверки

Уважаемый (ая) ______________________________ !

                                    имя, отчество заявителя
  Министерство образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  (далее –  Министерство) уведомляет Вас о том, что по Вашему  обращению, поступившему в Министерство «___» ____________ 20___г. (вх. № ___), в период с «___» ____________ 20___г. по «___» ____________ 20___г. на основании приказа  Министерства от «___» ____________ 20___г. № ____ в отношении ______________
________________________________________________________________________

               полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность

будет проведена внеплановая выездная (документарная) проверка.

Результаты проверки будут доведены до Вашего сведения путем направления ответа на обращение.
	 Начальник  Отдела по   надзору и контролю в сфере образования  

Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики

           
	______________

          подпись
	            ______________

               инициалы, фамилия


	
	Приложение № 20 к административному регламенту  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

____________________________________________

должность (в случае, если имеется), инициалы, фамилия заявителя 
____________________________________________

адрес заявителя
                                                    О возврате обращения

                              Уважаемый (ая) ______________________________ !

                                    имя, отчество заявителя
 Министерство образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  (далее –  Министерство) на основании пункта 2 статьи 11 Федерального закона от 2 мая  2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» возвращает Вам Ваше обращение, в котором Вы обжалуете решение суда ______________________________, поступившее в  Министерство «___»

                               название суда 
___________ 20___г. (вх. № ___).

Разъясняем, что в соответствии со статьей 337 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации от 14 ноября 2002 года № 138-ФЗ Вы вправе обжаловать в кассационном порядке не вступившее в законную силу решение суда первой инстанции в ____________________________/ в соответствии со статьей 320

                                          название суда кассационной инстанции
Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации от 14 ноября 2002 года № 138-ФЗ Вы вправе обжаловать в апелляционном порядке не вступившее в законную силу решение мирового судьи в _______________________________.

                                                                                                     название суда апелляционной инстанции
Приложение: обращение на ____ листах в 1 экз.

	Министр образования и науки Карачаево-Черкесской Республики            
	      ___________

подпись
	           _________________

                 инициалы, фамилия

	
	Приложение № 21 к административному регламенту  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

____________________________________________

должность (в случае, если имеется), инициалы, фамилия заявителя 
____________________________________________

адрес заявителя
О недопустимости злоупотребления правом на обращение

Уважаемый (ая) ______________________________ !

                                    имя, отчество заявителя
  Министерство образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  (далее –  Министерство) на основании пункта 3 статьи 11 Федерального закона от 2 мая  2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» оставляет Ваше обращение, поступившее в  Министерство «___»___________ 20___г. (вх. № ___), без рассмотрения по существу, поскольку в нем содержатся нецензурные (оскорбительные) выражения/угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

Разъясняем, что злоупотребление правом на обращение недопустимо.

	Министр образования и науки Карачаево-Черкесской Республики            
	      ___________

подпись
	           _________________

                 инициалы, фамилия


	
	Приложение № 22 к административному регламенту  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики    по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

____________________________________________

должность (в случае, если имеется), инициалы, фамилия заявителя 
____________________________________________

адрес заявителя
О невозможности рассмотрения обращения по существу

Уважаемый (ая) ______________________________ !

                                    имя, отчество заявителя
 Министерство образования и науки Карачаево-Черкесской Республики  (далее –  Министерство) на основании пункта 4 статьи 11 Федерального закона от 2 мая  2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» оставляет Ваше обращение, поступившее в  Министерство «___»___________ 20___г. (вх. № ___), без рассмотрения по существу, поскольку текст обращения не поддается прочтению.

	Министр образования и науки Карачаево-Черкесской Республики            
	      ___________

подпись
	           _________________

                 инициалы, фамилия


	
	Приложение № 23 к административному регламенту  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики    по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

____________________________________________

должность (в случае, если имеется), инициалы, фамилия заявителя 
____________________________________________

адрес заявителя
О прекращении переписки

Уважаемый (ая) ______________________________ !

                                    имя, отчество заявителя
В ходе рассмотрения Министерством образования и науки Карачаево-Черкесской Республики (далее–Министерство) Вашего обращения о ________________________,  поступившего   в    Министерство«___»______20___г., 
коротко излагается суть обращения
установлено, что ранее _____________________Вы обращались в  Министерство по
                                                  указываются даты поступивших ранее обращений
аналогичному вопросу и Вам неоднократно __________________________________ 

                                                                                                                      указываются реквизиты писем  Министерства
                                                                                                                                      (ответов на обращения)

давались письменные ответы по существу, при этом во вновь представленном обращении Вы не приводите новые доводы и (или) обстоятельства.
На основании изложенного и в соответствии с пунктом 5 статьи 11 Федерального закона от 2 мая  2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» Министерством принято решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Вами по указанному вопросу. 

	 Министр образования и науки Карачаево-Черкесской Республики            
	      ___________

подпись
	           _________________

                 инициалы, фамилия


	
	Приложение № 24 к административному регламенту  Министерства образования и науки Карачаево-Черкесской Республики по исполнению государственной функции по осуществлению контроля за соблюдением лицензиатом лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности


Образец

____________________________________________

должность (в случае, если имеется), инициалы, фамилия заявителя 
____________________________________________

адрес заявителя
О невозможности дать ответ по существу обращения

Уважаемый (ая) ______________________________ !

                                    имя, отчество заявителя
В ходе рассмотрения Министерством образования и науки Карачаево-Черкесской Республики (далее – Министерство) Вашего обращения о _______________________,поступившего в Министерство «___»__________ 20___г.,

коротко излагается суть обращения

установлено, что ответ по существу поставленного Вами в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную (иную охраняемую федеральным законом) тайну.

На основании изложенного и в соответствии с пунктом 6 статьи 11 Федерального закона от 2 мая  2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» Министерством принято решение о ненаправлении Вам ответа по существу обращения. 

	Министр образования и науки Карачаево-Черкесской Республики            
	      ___________

подпись
	           _________________

                 инициалы, фамилия


Подготовка к проведению проверки








Подготовка к проведению внеплановой проверки








Подготовка к проведению плановой проверки





Подготовка проекта приказа  Министерства о проведении внеплановой проверки (не позднее чем за два рабочих дня до начала проведения проверки (при проведении выездной проверки) и двенадцати рабочих дней до начала проведения проверки (при проведении документарной проверки)








Согласование проекта приказа Министерства о проведении проверки с начальником Отдела и передача его на рассмотрение и подпись  Министру   (в течение одного рабочего дня со дня его подготовки) 





Рассмотрение и подписание приказа  Министерства о проведении проверки  Министром (в течение одного рабочего дня со дня согласования проекта приказа с начальником  Отдела)








Подготовка проекта приказа  Министерства о проведении плановой проверки (не позднее чем за семь рабочих дней до начала проведения проверки (при проведении выездной проверки) и пятнадцати рабочих дней до начала проведения проверки (при проведении документарной проверки)





Согласование проекта приказа Министерства о проведении проверки с начальником Отдела и передача его на рассмотрение и подпись  Министру (в течение одного рабочего дня со дня его подготовки) 





Рассмотрение и подписание приказа Министерства о проведении проверки  Министром (в течение двух рабочих дней со дня согласования проекта приказа с начальником  Отдела)








Подготовка проекта уведомления о проведении внеплановой выездной проверки (не позднее истечения двух рабочих дней до начала проведения проверки)/запроса о представлении документов для проведения документарной проверки  (не позднее истечения двенадцати рабочих дней до начала проведения проверки) 





Рассмотрение и подписание уведомления о проведении внеплановой выездной проверки/запроса о представлении документов для проведения документарной проверки начальником  Отдела (в течение одного рабочего дня со дня подписания  Министром приказа о проведении проверки)











Направление копии приказа Министерства  о проведении внеплановой выездной проверки с приложением плана-задания проверки и уведомления о проведении проверки (не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения проверки)/ копии приказа Министерства  о проведении внеплановой документарной проверки с приложением плана-задания проверки и запроса о представлении документов для проведения документарной проверки (не позднее десяти рабочих дней до начала проведения проверки) 








Подготовка проекта уведомления о проведении плановой выездной проверки (не позднее истечения семи рабочих дней до начала проведения проверки)/запроса о представлении документов для проведения документарной проверки  (не позднее истечения пятнадцати рабочих дней до начала проведения проверки) 





Рассмотрение и подписание уведомления о проведении плановой выездной проверки/запроса о представлении документов для проведения документарной проверки начальником Отдела (в течение одного рабочего дня со дня подписания Министром приказа о проведении проверки)








Направление копии приказа  Министерства о проведении плановой выездной проверки с приложением плана-задания проверки и уведомления о проведении проверки (в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки, но не позднее дня, следующего за днем их подписания)/ копии приказа Министерства о проведении плановой документарной проверки с приложением плана-задания проверки и запроса о представлении документов для проведения документарной проверки (не позднее десяти рабочих дней до начала проведения проверки) 








Проведение проверки


(в сроки, установленные ежегодным планом проведения плановых проверок, согласованным с органом прокуратуры, но не более двадцати рабочих дней)





Проведение документарной проверки








Проведение выездной проверки





 Изучение   документов  и  сведений, имеющихся в Министерстве, и (или) представленны проверяемыми организациями, осуществляющими образовательную деятельность, и другими лицами, анализ информации, размещенной на официальных сайтах образовательных учреждений в сети Интернет





Проведение мероприятий по контролю








Выезд в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, 





Предъявление служебного удостоверения должностными лицами  Министерства





Ознакомление руководителя или иного должностного лица организации, осуществляющей образовательную деятельность, с приказом  Министерства о проведении проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения





Проведение мероприятий по контролю








Выявление ошибок и (или) противоречий в представленных документах





Направление уведомления об установлении противоречий в представленных для проведения документарной проверки документах/об установлении несоответствия  сведений в представленных для проведения документарной проверки документах сведениям, имеющимся в  Министерстве








Рассмотрение пояснений организации, осуществляющей образовательную деятельность, относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах и вопроса о проведении выездной проверки








Оформление результатов проверки





Составление акта проверки по установленной форме в двух экземплярах (непосредственно после завершения проверки/ в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, в случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, экспертиз)





Вручение/направление одного экземпляра акта проверки с копиями приложений к нему руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю организации, осуществляющей образовательную деятельность, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки





Заполнение журнала учета проверок, проводимых в отношении организации, осуществляющей образовательную деятельность (в случае его наличия)/отметка в акте проверки об отсутствии у организации, осуществляющей образовательную деятельность, журнала учета проверок





Составление отчета о проведении проверки (в течение восьми рабочих дней со дня завершения проверки)





Согласование отчета о проведении проверки начальником  Отдела и передача на рассмотрение и утверждение  Министру (в течение двух рабочих дней со дня его подготовки) 





Утверждение отчета о проведении проверки  Министром (в течение трех рабочих дней со дня поступления отчета к нему) 








Нарушения обязательных требований при проведении проверки выявлены











Принятие мер по устранению выявленных при проведении проверки нарушений





Выдача организации, осуществляющей образовательную деятельность, и (или) учредителю,  предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения





Подготовка проекта предписания  Министерства об устранении выявленных нарушений (в течение пяти рабочих дней со дня утверждения Министром отчета о проведении проверки)





Согласование проекта предписания  Министерства об устранении выявленных нарушений начальником Отдела и передача его на рассмотрение и подпись Министру (в течение трех рабочих дней со дня его подготовки)








Составление протокола об административном правонарушении


(ст. 19.20 КоАП)


(немедленно после выявления совершения административного правонарушения)





Направление информация о нарушении законодательства Российской Федерации в области образования и материалов проверки в правоохранительные органы Российской Федерации, Федеральную службу финансово-бюджетного надзора, Счетную палату Российской Федерации и органы государственной власти Российской Федерации








Направление протокола об административном правонарушении в суд





Б











Рассмотрение и подписание предписания  Министерства об устранении выявленных нарушений  Министром  (в течение трех рабочих дней со дня поступления к нему)


Направление предписания  Министерства об устранении выявленных нарушений в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, и (или) учредителю, (не позднее дня, следующего за днем его подписания  Министром)





А











А











Отчет 


об исполнении предписания 


представлен





да





нет








Регистрация поступления в  Министерство отчета об исполнении предписания об устранении выявленных нарушений (в течение двух рабочих дней с момента поступления в Министерство )


Рассмотрение отчета об исполнении предписания об устранении выявленных нарушений (в течение пяти рабочих дней со дня его регистрации)


Подготовка проекта уведомления  Министерства об исполнении (неисполнении) предписания (в течение пяти рабочих дней со дня рассмотрения отчета об исполнении предписания) 


Рассмотрение и подписание уведомления  Министерства об исполнении (неисполнении) предписания начальником  Отдела (в течение трех рабочих дней со дня подготовки проекта уведомления)


Направление уведомления  Министерства об исполнении (неисполнении) предписания в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, учредителю, органу местного самоуправления, осуществляющему управление в сфере образования (не позднее дня, следующего за днем его подписания начальником Отдела)





Составление протокола об административном правонарушении


(ч. 1 ст. 19.5 КоАП)





Приостановление действия лицензии организации, осуществляющей образовательную деятельность


Подготовка проекта приказа Министерства  о приостановлении действия лицензии на осуществление образовательной деятельности и проекта уведомления о приостановлении действия лицензии в адрес лицензиата, его учредителя и органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государственной регистрации юридических лиц, по месту нахождения лицензиата (в течение пяти рабочих дней со дня истечения срока для представления отчета об исполнении предписания/рассмотрения отчета об исполнении предписания)


Согласование проекта приказа Министерства  о приостановлении действия лицензии на осуществление образовательной деятельности и проекта уведомления о приостановлении действия лицензии начальником Отдела и передача их на рассмотрение и подпись Министру  (в течение двух рабочих дней со дня их подготовки)





Предписание исполнено





нет








да





Рассмотрение и подписание проекта приказа  Министерства о приостановлении действия лицензии на осуществление образовательной деятельности, проекта уведомления о приостановлении действия лицензии  Министром (в течение трех рабочих дней со дня поступления документов к нему)


Направление уведомления о приостановлении действия лицензии с приложением копии приказа Министерства  о приостановлении действия лицензии лицензиату, его учредителю и в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственной регистрации юридических лиц, по месту нахождения лицензиата (в течение пяти рабочих дней со дня их подписания)








Б











Внесение записи о приостановлении действия лицензии в реестр лицензий (в течение трех дней со дня подписания  Министром приказа о приостановлении действия лицензии)








Отчет об исполнении предписания представлен повторно, предписание исполнено





да





нет








Аннулирование лицензии





Подготовка заявления в суд об аннулировании лицензии (в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения должностным лицом Министерства, проводившим проверку и ответственным за контроль за исполнением предписания, отчета организации, осуществляющей образовательную деятельность, и (или) учредителя об исполнении предписания и установления неустранения нарушений обязательных требований, либо со дня истечения последнего срока представления организацией, осуществляющей образовательную деятельность, и (или) учредителем отчета об исполнении предписания) 








Возобновление действия лицензии





Подготовка проекта приказа Министерства  о возобновлении действия лицензии и уведомления о возобновлении действия лицензии в адрес лицензиата, его учредителя и органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государственной регистрации юридических лиц, по месту нахождения лицензиата (в течение пяти рабочих дней со дня представления организацией, осуществляющей образовательную деятельность, и (или) учредителем в Министерство документов, содержащих сведения, подтверждающие исполнение предписания, неисполнение которого явилось основанием для приостановления действия лицензии)








Согласование заявления в суд об аннулировании лицензии начальником  Отдела (в день подготовки заявления)


Рассмотрение и подписание заявления в суд об аннулировании лицензии Министром (в течение двух рабочих дней со дня его подготовки)


 


Направление/представление в суд заявления об аннулировании лицензии (не позднее дня, следующего за днем его подписания Министром) 


Подготовка проекта приказа  Министерства о продлении срока приостановления действия лицензии и проекта уведомления о продлении срока приостановления действия лицензии в адрес лицензиата, его учредителя и органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государственной регистрации юридических лиц, по месту нахождения лицензиата (одновременно с подготовкой заявления в суд об аннулировании лицензии)


Согласование проекта приказа  Министерства о продлении срока приостановления действия лицензии и уведомления о продлении срока приостановления действия лицензии начальником  Отдела и передача их на рассмотрение и подпись  Министру (в течение двух рабочих дней со дня их подготовки)





Рассмотрение и подписание проекта приказа  Министерства о продлении срока приостановления действия лицензии и уведомления о продлении срока приостановления действия лицензии  Министром (в течение трех рабочих дней со дня поступления документов к нему)





Направление уведомления о продлении срока приостановления действия лицензии с приложением копии приказа  Министерства о продлении срока приостановления действия лицензии лицензиату, его учредителю и в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственной регистрации юридических лиц, по месту нахождения лицензиата (в течение пяти рабочих дней со дня их подписания)








Согласование проекта приказа  Министерства о возобновлении действия лицензии и уведомления о возобновлении действия лицензии начальником  Отдела и передача их на рассмотрение и подпись  Министру (в течение двух рабочих дней со дня их подготовки)


Рассмотрение и подписание проекта приказа  Министерства о возобновлении действия лицензии и уведомления о возобновлении действия лицензии  Министром (в течение трех рабочих дней со дня поступления документов к нему)





Направление уведомления о возобновлении действия лицензии с приложением копии приказа Министерства  о возобновлении действия лицензии лицензиату, его учредителю и в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственной регистрации юридических лиц, по месту нахождения лицензиата (в течение пяти рабочих дней со дня их подписания)








Внесение записи о возобновлении действия лицензии в реестр лицензий (в течение трех дней со дня подписания  Министром приказа о возобновлении действия лицензии)








Б











Аннулирование лицензии решением суда





Внесение записи об аннулировании лицензии в реестр лицензий (в течение трех дней со дня вступления в силу решения суда об аннулировании лицензии)





Подготовка проекта уведомления об аннулировании лицензии в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственной регистрации юридических лиц (в течение одного рабочего дня со дня вступления в силу решения суда об аннулировании лицензии)


Согласование  проекта уведомления об аннулировании лицензии начальником Отдела и передача его на рассмотрение и подпись  Министру (в течение одного рабочего дня со дня его подготовки) 





Рассмотрение и подписание проекта уведомления об аннулировании лицензии  Министром (в течение одного рабочего дня со дня поступления документа к нему)





Направление уведомления об аннулировании лицензии с приложением копии решения суда об аннулировании лицензии в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственной регистрации юридических лиц, по месту нахождения лицензиата (в течение пяти рабочих дней со дня вступления в законную силу решения суда)








Б











Внесение информации в базу данных о результатах лицензионного контроля











Поступление обращения в Министерство, регистрация обращения (в течение трех дней с момента поступления в Министерство)


Передача обращения начальнику  Отдела (в день регистрации обращения)


Назначение специалиста, ответственного за рассмотрение обращения (не позднее двух рабочих дней со дня регистрации обращения) 








Рассмотрение обращения на предмет:


а) отнесения рассмотрения обращения к компетенции  Министерства;


в) возможности проведения внеплановой проверки по рассмотрению обращения (не позднее двух рабочих дней со дня поступления обращения к специалисту, ответственному за рассмотрение обращения)











Рассмотрение обращения отнесено к компетенции  


      Министерства





Установлена возможность проведения внеплановой проверки по рассмотрению обращения





да





Установление возможности переадресации обращения в компетентный орган или должностному лицу





Подготовка к проведению внеплановой проверки в порядке и в сроки, установленные административным регламентом





нет








Подготовка проекта письма заявителю о назначении проверки по его обращению (в течение одного рабочего дня со дня подписания  Министром приказа о проведении внеплановой проверки)


Рассмотрение и подписание проекта письма о назначении проверки начальником  Отдела (в течение трех рабочих дней со дня его подготовки) 


Направление письма о назначении проверки направляется заявителю (в день, следующий за днем его подписания начальником  Отдела) 





нет








да





да





Подготовка проекта сопроводительного письма о переадресации поступившего в  Министерство обращения в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов и уведомления гражданину о переадресации обращения (в течение одного рабочего дня со дня установления факта невозможности рассмотрения  Министерством обращения по существу)


Согласование проекта сопроводительного письма о переадресации поступившего в  Министерство обращения и уведомления гражданину о переадресации обращения начальником Отдела и передача их на рассмотрение и подпись Министру (в течение одного рабочего дня со дня их подготовки)


 


Рассмотрение и подписание сопроводительного письма о переадресации поступившего в  Министерство обращения и уведомления гражданину о переадресации обращения  Министром (в течение одного рабочего дня со дня их поступления к нему)


Направление обращения гражданина в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу с сопроводительным письмом и уведомления заявителю о переадресации обращения  (в день, следующий за днем их подписания  Министром , но не позднее истечения  семи дней со дня регистрации поступления обращения в  Министерство)














Проведение внеплановой проверки в порядке и в сроки, установленные административным регламентом








Подготовка проекта ответа заявителю о результатах рассмотрения обращения (в течение пяти рабочих дней со дня завершения проверки (в случае, если при проведении проверки нарушений обязательных требований не выявлено) либо со дня принятия мер по результатам проверки (в случае, если при проведении проверки нарушения обязательных требований выявлены)


Согласование проекта ответа заявителю о результатах рассмотрения обращения начальником  Отдела и передача его на рассмотрение и подпись Министру (в течение трех рабочих дней со дня его подготовки)





Рассмотрение и подписание ответа заявителю о результатах рассмотрения обращения  Министром (в течение трех рабочих дней со дня его поступления к нему)


Направление заявителю ответа на его обращение (в день, следующий за днем его подписания  Министром)





нет








Подготовка проекта письма о возврате обращения гражданину с разъяснением его права обжаловать соответствующие решение или действие (бездействие) в установленном �HYPERLINK "consultantplus://offline/main?base=LAW;n=112756;fld=134;dst=101172"�порядке� в суд (в течение одного рабочего дня со дня установления факта невозможности переадресации обращения органам и должностным лицам, в компетенцию которых входит рассмотрение обращения) 


Согласование проекта письма о возврате обращения начальником  Отдела и передача его на рассмотрение и подпись  Министру (в течение одного рабочего дня со дня его подготовки)


Рассмотрение и подписание письма о возврате обращения  Министром (в течение одного рабочего дня со дня его поступления к нему)


Направление письма о возврате обращения с приложением обращения заявителю (в день, следующий за днем его подписания  Министром, но не позднее истечения  семи дней со дня регистрации поступления обращения в Министерство )





Установление невозможности рассмотрения  Министерством  обращения по существу по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»





Подготовка проекта соответствующего письма  Министерства (о возврате обращения/о недопустимости злоупотребления правом на обращение/о невозможности рассмотрения обращения по существу/о прекращении переписки/о невозможности дать ответ по существу обращения) (в течение одного рабочего дня со дня установления факта невозможности рассмотрения обращения по существу по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»)


Согласование проекта соответствующего письма  Министерства начальником  Отдела и передача его на рассмотрение и подпись  Министру (в течение одного рабочего дня со дня его подготовки)


Рассмотрение и подписание проекта соответствующего письма  Министерства  Министром  (в течение одного рабочего дня со дня его поступления к нему)


Направление соответствующего письма  Министерства с приложением обращения/без приложения обращения заявителю (в день, следующий за днем его подписания Министром, но не позднее истечения  семи дней со дня регистрации поступления обращения в  Министерство) 








Осуществление специалистами Отдела свода и анализа информации, содержащейся в базе данных о результатах лицензионного контроля и в отчетах о проведенных проверках,  представление подготовленных материалов начальнику Отдела в виде справок (по окончании отчетного периода)








Обобщение начальником Отдела представленных специалистами Отдела материалов  и подготовка проекта аналитических материалов (не позднее десятого числа месяца, следующего за отчетным)





Рассмотрение и согласование проекта аналитических материалов начальником  Отдела и представление их на утверждение  Министру (в течение пяти рабочих дней со дня их подготовки, но не позднее двадцатого числа месяца, следующего за отчетным) 


Утверждение аналитических материалов  Министром (в течение пяти рабочих дней со дня их представления ему)











Опубликование аналитических материалов на официальном  сайте  Министерства   в сети Интернет











